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Положение о внутреннем фина
в муниципальном автономном дошкольном об учреждении
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1. общие положения
1.1. Настояlцее rlоложение разработано в соответствии с законодательством Росоийской Федерации

(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом муниципального автономного

до-попu"О.о обр*о"ательногО )чреждения детского сада комбинированного вида кЮгоркa) (далее -

)чреждение). Положение устанавливает единые цели, цравwIа и принципы проведения вцлреннего

финансового контроля )л{реждения.
i.Z. В"у.р"нний финансовый контроль направлен на то, чтобы обеспечить:

- соблюдение требований .а*о"одчr"льства Российской Федерации в области бухгалтерского

(бюджетного) учета, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной

деятельности;
- целесообразностьосуществлениl{фактовхозяйственнойжизни;

н€lли.Iие и движение имущества и обязательств;

- соблюдение финансовой дисциплины;
- эффективное использование материЕlльных, rрудовых и финансовых ресурсов в соответствии с

утвержденными нормами (нормативами);

- повышение качества ведения бухгалтерского (бФлжетного) учета и составления отчетности;

- повышение результативности использования субсидий, ЛБо (в части операций по исполнению

гryбличных обязательств) и средств, поJryченных от приносящей доход деятельности,

1.3. Внугренний финансовый контроль осуществляется всеми сотрудниками учреждения в соотв9тствии

с их полномочиями и функциями, слryжбой в}tутреннего контроля, которшr создана приказоМ

руководителя учреждениJI.
1.4. основной целью вFtутреннего финансового контроля является

бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения,
законодательства Российской Федерации, реryлирующего порядок

хозяйственной деятельности.
1.5. Основные задачи вtцлреннего финансового контроля:

подтверждение достоверности
соблюдение действующего

, осуществлениrI финансово-

в части финансово-
)п{ете и отчетности

- установить соответствие финансовых операций, которые проводятся

хозяйственной деятельности, и их отрiDкения в бухгалтерском (бюддетном)

требованиям законодательства России;

установить соответствие проводимых операций регламентам и полномочИям сотрудников;

соблюдать установленные технологические процессы и операции при осуществлении

деятельности, ради которой создано учреждрние;
- анапизировать системы внутреннего контроля учреждения, которые позволят выявить

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. ГIринципы внутреннего финансового коIIтроля )п{реждения:

- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всоми субъектами вIцлреннего контроля

норм и правил, установленных законодательством Роосийской Федерации;

принцип объективности. Внутренний контроль осуществляетоЯ с исполЬзованиеМ

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской

Ф"дерацr", щ/теМ примененИя методоВ, обеспечивающих пол}п{ение полноЙ и достоверной

информачии;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

принцип системности. Проведение контрольных мероприжий всех сторон деятельности объекта

внутреннеГо контролЯ и его взаимосвязей в структуре управлениJI;
* принцип ответOтвенности. Каждый субъект вIIутреннего контроля за ненадлежащее выполнение

поrrrропuъur* функuий несет ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.



2. Организация системы внутреннего финансового контроля
2.1. Система внутреннего финансового контроля обеспечивает:
- точностьиполнотудокуме}rтациибухга.птерскогоучета;
- соблюдениетребований законодательства;

своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
- предотвращение ошибок и искажений;
- исполнение прикtвов и распоряжений руководитеJIя rryеждения;

выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности )чрех<дения;
сохранность имущества учреждения.

2.2. Система вц/треннего финансового контроля позволяет следить за эффективностью работы
структурных подрiвделений и отделов учреждения.
2.З, В рамках вrtугреннего финансового KoHTpoJuI проверяется правильность отракениJI совершаемых

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством Российской ФедераIцаи
и иными нормативными актами учреждения.
2.4.tIри выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются следующие методы:

- самоконтроль;

- контроль по уровню подчиненности (подведомственности);

- смежный контроль.
2.5. Контрольные действия подрzвделяются на:

- визуальные * осуществляются без использованиrI прикJIадных программных средств автоматизации;
автоматические осуществляются с использованием прикJIадных программных средств

автоматизации без участия должностных лиц;

- смешанные - выполняются с использованием прFкJIадных программных средств автоматизации с

участием доJDкностньж лиц.
2.6. Способы проведения контрольных действий:
- сIUIошной способ - контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной
операции: действия по формированию документа, необходимого дIя выполнения внутренней
процедуры;

- выборочный способ - ко}Iтрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной
операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внlтренней
процедуры.
2.7. Внугренний финансовый контроль в учреждении проводится тремя типами контрольных
мероприrIтий: предварительный, текущий и после,п;lющий.
2.7.1. Предварительный контроль осуществляется до начilIа совершения хозяйственной операции.
Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной булет тауuIи иная операция.
Щелью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии шIанирования

расходов и закJIючения договоров. Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения,
его заместители, главный бухгалтер.
На стадии предварительного контроJIя уделяется внимание следующему:
- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых средствах,
плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным бухгалтером, их
визирование, согласование и уреryлирование разногласий;

проверка и визирование проектов договоров (кокграктов) специалистом по закупкам и главным
бухгалтером;

- предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием финансовьrх и
материальных средств, осуществляемая заместителем руководитеJIя, главным бухгалтером,
специалистом по закупкам.
2.7.2. Текущий контроль производится týдем:
- проведения повседневного анапиза процедур исполнения плана финансово-хозяйственной
деятельности;
- ведения бухгалтерского учета;_ осуществления мониторингов расходования целевых средств по н€вначению, оценки
эффективности и результативности их расходования.
Методами текущего вIýдреннего финансового контроля являются:

проверка расходных денежных документов до ID( оплаты (расчетно-гшlатежных ведомостей,
IuIатежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задоJDкенности;
сверка анаJIитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
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- проверка фактического нrtличия материirльных средств,

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерии.

2.,7.з. ПоследующиЙ контролЬ проводитсЯ пО итогаМ совершенИя хозяйсТвенньж операций,

Осуществляется tцлеМ анtulиза и проверки бухгалтерской документ&ции и отчетноQти, ревизий и иных

"aоб*одr*ulх 
процедур. ЩельЮ rо"rr"дуощего внутреннего контроля является обнаружение фактов

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрьIтие причин

нарушениЙ. При последующем внутреннем контроле осуществляют следующие контрольные действия:

ревизрш; инвеЕгаризация; проверка постуIIления, н€UIичия и использования денежных средств в

учреждении; документсUIьные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его

обособленньгх стрJктурных подрirзделений.
Последующий контроль осуществJUIется путем проведения IUIановых и внеIUIановых проверок,

flпановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведениJI внутренних

проверок финансово-хозяйственной деятельности.
Объектами п.пановой проверки являются:* соблюдение законодательства Российской Федерации, реryлирующего

бухгалтерского (бюджетного) учета и норм ;"lетной политики;
правильность и своевременность отрiDкения всех хозяЙственныХ операциЙ

(бюджетном) учете;
- полнота и правиJIьность документztпьного оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.
в ходе проведения внеплановой проверки оауществляется контроль по вопросам, в отношении

которых есть информация о возможных нарушениях. Проведение последующего контроля

осуществляется "rraц"-""rчrll 
бlхгалтерской ' с.лужбы. Проверка оформляется прик,}зом

(распоряжением) руководителя учреждениrI, в котором укiвываются:
тема проверки;

- видиформапроверки;
- проверяемый период;

- срок проведения проверки;
состав комиссии по проведению в}Iутреннего контроля;

- прочие необходимые сведения.
2.8. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анаJIиз выявленных нарушении,

определяют их причины и разрабатывают предложения Nlя приrUIтиJI мер по их устранению и

недопущению в дt}льнейшем.
2.9. Рьзультаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов

проведения внутренней проверки. К ним мог}т прилагаться перечень мероприятий по устранению
недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению

возможных ошибок,
2.10. РезуЛьтатЫ проведениЯ последуюЩего контроЛя оформляЮтся в виде акта. Акт проверки доJDкен

вкJIючать в себя следующие сведения:
характер и состояние систем бухгалтерского (бюддетного) r{ета и отчетности;

методы и приемы, применяемы9 в процессе проведения контроЛьньж мероПриятий;

- аналиЗ соблюденИя законодательстваРоссийской Федерации, регламентирующего порядок

осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприJIтий по устранению недостатков и нарушении,

вьUIвленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недоtryщению возможных ошибок,

2.11. Работники уtреждения, доrтустившие недостатки, иск€Dкения и нарушениrI, в письменной форме

представляют руководителю r{реждениJI объяснения по вопросам, относящимся к результатам

проведениJI контроля.
2'.12. По результатам проведения проверки специалистами службы ВIý/треннего контроля

разрабатыва"r"" .rnu" *"роarр-r"й по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием

сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения, По истечении

установленного срока уполномоченный специ€tлист бухгалтерской службы незамедлительно

информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием

причин.

3. Субъекты внутреннего финансового контроля

порядок ведения

в бухгалтерском



э. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов)

внутреншего финансового контроля
5.1. Выявленные недостатки и iили) нарушения при исполнении внутренних процедур, сведения о

причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) нелостатков, а также о

предлагаемьж мерах по их устранению отрФкаются в регистрах (журналах) вIIутреннего финансового

KoHTpoJUI.

5.2. Ведение журнzIлов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе бухгалтерского

учета и отчетности.
5.3. Информация В журналы внутреннего финансового контроля заносится уполномоченными лицами на

основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия, по мере их

совершениjt в хронологическом порядке,

5.4. Учет и хранение курнаJIов внутреннего финансового контроля осуществляется способами,

обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, уграты целостности информации в



ни)( и сохранность самих документов, в соответствии с требованиями делОпроизводства, пРИНЯТЫМИ В

учреждении, в том числе с применением автоматизированных информационных СиСТеМ.

б. Ответственность субъектов внутреннего финапсового контроля
6.1. Субъекты вIц/треннег0 контроля в paмKirx vIх компетенции и в соответствии со своими

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение,

мониторинг и развитие внутреннего ко}rгроля во вверенных им сферах деятельности.
6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы вц/треннего контроля возлагается

на руководителя сlryжбы внутреннего контроля,
6.3. Лица, допустившие недостатки, искZDкениJI и нарушения, нес)л дисциплинарtryю ответственность в

соответствии с требованиlIми Трулового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы внутреппего финансового коЕтроля
7.1,. Оценка эффективности, непосредственнuш оценка адекватности, достаточности системы
вIDлреннего контроля в учреждении, а также контроль за соблюдением процеДур внугреннего контроля

осуществляется сrryжбой внутреннего lсoHTpoJuI и рассматривается на специirльных совещаниях,
проводимых руководителем учреждения.
7.2. в рамках ук,ванных полномочий олужба внутреннего контроля представляет руководителю
учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в
слуIае необходимости разработанные совместно с главным бухга.гlтером предложения по их
совершенствованию.

8. Заключптельные положения
8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждениЯ.
8.2. Если в результате изменениjI действующего законодательстваРоссиЙской Федерации отдельные

статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают сиJry, преимущественц/Ю
силу имеют положениjI действующего законодательства Российской Федерации.

График проведенпя плановых проверок финансово-хозяЙственноЙ деятельпОСТи

J\ъ Объект проверки
Срок проведения

проверки

Период, за
который

проводится
проверка

ответствепный
исполнитель

l Соблюдение порядка ведения
кассовых операций

Ежеквартально на
последний день
отчетного квартала

Кварта.п Главный бухгалтер

2 Проверка правильности ук€вания
кодов вида доходов в ILпатежных
поручениях

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

J Проверка наJIичия актов сверки с
поставщиками и подрядчиками

На 1 января
На 1 июля

Полryгодие Главный бухгалтер

4 Проверка правиJIьности расчетов с

финансовыми, нчlлоговыми
органами, внебюджетными

фондами, другими организациями

Ежегодно на
1 января

Год Главный бухгалтер

5 Инвентаризация нефинансовых
активов

Ежегодно на
1 декабря

Год Председатель
инвеIIтаризационной
комиссии

6 Инвентаризация финансовых
активов

Ежегодно на
1 января

Год Председатель
инвентаризационной
комиссии


